УПУТСТВО ЗА ПИСАЊЕ СЕМИНАРСКОГ РАДА 
Семинарски рад се пише на тему дефинисану у договору са предметним ментором. Након писања рада и консултовања са ментором у вези корекција, обавезна је одбрана рада. 
1. ФОРМА СЕМИНАРСКОГ РАДА
Дужина семинарског рада треба да буде 10-15 страна (наслов, садржај, увод, разрада теме, закључак и навођење литературе). 
Формат текста:

· једнострано А4 (21 cм x 29,7 cм);
· маргине: доња, горња и десна по 2,5 cм, а лијева 3 cм;
· проред 1;
· фонт Times New Roman, величина фонта 12, ћирилица или латиница;

· користити обострано поравнање (justify);

· странице текста треба да су нумерисане, с тим што насловна страна и страна за садржај не подлијежу нумерацији;
· наслове у раду писати фонтом Times New Roman Bold,  величина фонта 14.
· поднаслове у раду писати фонтом Times New Roman Bold,  величина фонта 12
· наведене наслове треба писати увучено од лијеве маргине за пет до десет словних мјеста.
2. ОСНОВНИ ЕЛЕМЕНТИ РАДА
2.1     Насловна страна
 Насловна страница је прва страница рада која треба да пружи основне податке о аутору и раду. Из тог разлога насловна страница обавезно треба да садржи слиједеће елементе:

· име и презиме студента,

· број индеxа,

· наслов рада,

· назнаку врсте рада - „семинарски рад“,

· назив високошколске институције (универзитет и факултет) 

· назив предмета,

· академска титула, име и презиме ментора,

· мјесто, мјесец и година предаје рада.

2.2     Садржај
Садржај представља систематизован преглед структуре рада који пружа основну информацију о дијеловима рада и мјесту на којем се они налазе у раду.
Елементи садржаја су:
· увод,
· главни наслови и поднаслови,

· нумерација наслова и поднаслова (треба бити иста као у тексту рада),

· редни бројеви почетних страница свих дијелова рада,
· закључак,

· литература.
За радове мањег обима као што је семинарски рад, садржај не треба да има више од четири до пет главних наслова.

Садржај се најчешће налази на почетку рада - прије увода, ондносно послије насловне странице.

2.3    Увод
Текст дипломског рада обавезно започиње уводом. Циљ увода је да код читаоца побуди интересовање и да га прелиминарно упозна са тематиком која се обрађује у раду. Увод стога треба да буде кратак (једна до двије странице текста), језгровит, јасан, информативан. У уводу се образлаже тема, предмет и циљ рада. Читалац из увода треба да створи слику о чему ће се писати у раду. Овај дио рада студенту служи да прецизира одређен проблем који у раду жели обрађивати, да да осврт на истраживачке методе и технике којима се у раду служио.
2.4    Разрада теме
Главни дио рада односи се на разраду изабране теме. Ово је централни и по обиму највећи дио рада. У овом дијелу рада највише долази до изражаја способност студента да на одговарајући начин искористи грађа која је прикупљена за писање рада. Овдје се под грађом подразумијевају и размишљања студента, закључци који су настали у процесу припремања грађе. Пошто је ово централни и по обиму највећи дио рада, разумљивио је што он може бити подијељен на више ужих дијелова који се затим дијеле на главе, поглавља, итд.
Рад треба да буде писан једноставним, јасним и концизним стилом, те да буде граматички и правописно коректан. 
2.5    Закључак
Закључак непосредно произилази из претходних дијелова рада. У закључку се на концизан, језгровит, прецизан и логичан начин износе резултати и спознаје до којих се дошло у обради теме.

У закључку се понављају најважније констатације и ставови из главног дијела рада, водећи рачуна да се не користе исте формулације и исте реченице. Закључак не смије садржати табеле и илустрације. По правилу, у закључак се не уврштавају цитати нити фусноте, као ни у уводу.

Закључак се пише на посебној страници, а његова дужина треба да се креће од једне до двије странице текста.
2.6    Литература
У посљедњем поглављу студент наводи литературу коју је користио при изради рада абецедним или азбучним редослиједом по именима аутора, са потпуним подацима о библиографској јединици. У ову листу се не укључује нити један други документ изузев директно цитираних/парафразираних извора.
Поред основне литературе-уџбеника, неопходно је користити и друге изворе: домаћа литература, часописи, интернет извори.
3. ТАБЕЛЕ, СЛИКЕ, ГРАФИКОНИ И ФОРМУЛЕ У РАДУ
Табеле означавати редним бројевима (изнад табеле). Величина слова: у заглављу табеле 11pt bold, у табели 10pt. 

Табела 1. (Назив табеле, 11pt)
	Заглавље (bold)
	
	
	

	текст и подаци (10pt)
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Извор: Извор података у у табели навести испод табеле (величина слова 10pt)

Слике и графиконе означавати редним бројевима. 
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Слика 1. Припадајући текст унијети испод слике (11pt)
4. НАВОЂЕЊЕ ИЗВОРА У ТЕКСТУ
Приједлог цитирања литературе направљен је по узору на Харвардски систем цитирања библиографије или Харвардски стил.
Примјер за навођење књиге:

Презиме, иницијал(и) аутора. (година издавања) Наслов. Податак о издању. Мјесто
издавања: Издавач.
Мандал Ш., Милановић М.З., Николић М., Еконимика енергетике – стратегија, екологија и одрживи развој, Центар за издавачку дјелатност Економског факултета у Београду, Београд, 2010.

Примјер за навођење чланка у часопису:

Презиме, иницијал(и) аутора. (година издавања). Наслов чланка: поднаслов. Назив часописа, Ознака свеска/годишта/волумена (број), стр. почетна-завршна.
Томић А., Лабовић Д., (2012), Примена обновљивих извора енергије у функцији друштвено – економског развоја Републике Србије, Socioeconomica– The Scientific Journal for Theory and Practice of Socioeconomic Development, Vol. 1, N°2, pp. 223 – 234. 
Примjер за навођење текста преузетог са Интернета:

Презиме, иницијал(и) аутора. (година издавања). Наслов: поднаслов [online]. Мјесто издавања:

Издавач (издавач у традиционалном смислу или организација одговорна за одржавање
странице на интернету). Доступно на: URL [датум посјете страници]
Frankfurt School-UNEP Centre/BNEF. 2013., Global Trends in Renewable Energy Investment 2013, 
http://www.fs-unep-centre.org (Frankfurt am Main) (Приступ: 10.02.2014.)
Примјер насловне стране:
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