UPUTSTVO ZA PISANJE SEMINARSKOG RADA 
Seminarski rad se piše na temu definisanu u dogovoru sa predmetnim mentorom. Nakon pisanja rada i konsultovanja sa mentorom u vezi korekcija, obavezna je odbrana rada. 
1. FORMA SEMINARSKOG RADA

Dužina seminarskog rada treba da bude 10-15 strana (naslov, sadržaj, uvod, razrada teme, zaključak i navođenje literature). 
Format teksta:

· jednostrano A4 (21 cm x 29,7 cm);
· margine: donja, gornja i desna po 2,5 cm, a lijeva 3 cm;
· prored 1;
· font Times New Roman, veličina fonta 12, ćirilica ili latinica;

· koristiti obostrano poravnanje (justify);

· stranice teksta treba da su numerisane, s tim što naslovna strana i strana za sadržaj ne podliježu numeraciji;
· naslove u radu pisati fontom Times New Roman Bold,  veličina fonta 14.
· podnaslove u radu pisati fontom Times New Roman Bold,  veličina fonta 12
· navedene naslove treba pisati uvučeno od lijeve margine za pet do deset slovnih mjesta.
2. OSNOVNI ELEMENTI RADA
2.1     Naslovna strana
 Naslovna stranica je prva stranica rada koja treba da pruži osnovne podatke o autoru i radu. Iz tog razloga naslovna stranica obavezno treba da sadrži slijedeće elemente:

· ime i prezime studenta,

· broj indexa,

· naslov rada,

· naznaku vrste rada - „seminarski rad“,

· naziv visokoškolske institucije (fakultet i univerzitet),

· naziv predmeta,

· akademska titula, ime i prezime mentora,

· mjesto, mjesec i godina predaje rada.

2.2     Sadržaj

Sadržaj predstavlja sistematizovan pregled strukture rada koji pruža osnovnu informaciju o dijelovima rada i mjestu na kojem se oni nalaze u radu.
Elementi sadržaja su:

· glavni naslovi i podnaslovi,

· numeracija naslova i podnaslova (treba biti ista kao u tekstu rada),

· redni brojevi početnih stranica svih dijelova rada.

Za radove manjeg obima kao što je seminarski rad, sadržaj ne treba da ima više od četiri do pet glavnih naslova.

Sadržaj se najčešće nalazi na početku rada - prije uvoda, ondnosno poslije naslovne stranice.

2.3    Uvod
Tekst diplomskog rada obavezno započinje uvodom. Cilj uvoda je da kod čitaoca pobudi interesovanje i da ga preliminarno upozna sa tematikom koja se obrađuje u radu. Uvod stoga treba da bude kratak (jedna do dvije stranice teksta), jezgrovit, jasan, informativan. U uvodu se obrazlaže tema, predmet i cilj rada. Čitalac iz uvoda treba da stvori sliku o čemu će se pisati u nastavku rada. Ovaj dio rada studentu služi da precizira određen problem koji u radu želi obrađivati, da da osvrt na istraživačke metode i tehnike kojima se u radu služio.
2.4    Razrada teme

Glavni dio rada odnosi se na razradu izabrane teme. Ovo je centralni i po obimu najveći dio rada. U ovom dijelu rada najviše dolazi do izražaja sposobnost studenta da na odgovarajući način iskoristi građa koja je prikupljena za pisanje rada. Ovdje se pod građom podrazumijevaju i razmišljanja studenta, zaključci koji su nastali u procesu pripremanja građe. Pošto je ovo centralni i po obimu najveći dio rada, razumljivio je što on može biti podijeljen na više užih dijelova koji se zatim dijele na glave, poglavlja, itd.
Rad treba da bude pisan jednostavnim, jasnim i konciznim stilom, te da bude gramatički i pravopisno korektan. 
2.5    Zaključak

Zaključak neposredno proizilazi iz prethodnih dijelova rada. U zaključku se na koncizan, jezgrovit, precizan i logičan način iznose rezultati i spoznaje do kojih se došlo u obradi teme.

U zaključku se ponavljaju najvažnije konstatacije i stavovi iz glavnog dijela rada, vodeći računa da se ne koriste iste formulacije i iste rečenice. Zaključak ne smije sadržati tabele i ilustracije. Po pravilu, u zaključak se ne uvrštavaju citati niti fusnote.

Zaključak se piše na posebnoj stranici, a njegova dužina treba da se kreće od jedne do dvije stranice teksta.
2.6    Literatura
U posljednjem poglavlju student navodi literaturu koju je koristio pri izradi rada abecednim ili azbučnim redoslijedom po imenima autora, sa potpunim podacima o bibliografskoj jedinici. U ovu listu se ne uključuje niti jedan drugi dokument izuzev direktno citiranih/parafraziranih izvora.
Pored osnovne literature-udžbenika, neophodno je koristiti i druge izvore: domaća literatura, časopisi, internet izvori.
3. TABELE, SLIKE, GRAFIKONI I FORMULE U RADU

Tabele označavati rednim brojevima (iznad tabele). Veličina slova: u zaglavlju tabele 11pt bold, u tabeli 10pt. 

Tabela 1. (Naziv tabele, 11pt)
	Zaglavlje (bold)
	
	
	

	tekst i podaci (10pt)
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Izvor: Izvor podataka u u tabeli navesti ispod tabele (veličina slova 10pt)

Slike i grafikone označavati rednim brojevima. 
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Slika 1. Pripadajući tekst unijeti ispod slike (11pt)
4. NAVOĐENJE IZVORA U TEKSTU

Prijedlog citiranja literature napravljen je po uzoru na Harvardski sistem citiranja bibliografije

ili Harvardski stil. @
Primjer za navođenje knjige:

Prezime, inicijal(i) autora. (godina izdavanja) Naslov. Podatak o izdanju. Mjesto izdavanja: Izdavač.
Ratković Njegovan B. (2009), Poslovna etika, Fakultet tehničkih nauka u Novom Sadu, Novi Sad.
Primjer za navođenje članka u časopisu:

Prezime, inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov članka: podnaslov. Naziv časopisa,. Oznaka sveska/godišta/volumena (broj), str. početna-završna.
Aleksić, A.(2007), Poslovna etika – element uspješnog poslovanja, Zbornik Ekonomskog fakulteta u Zagrebu, godina 5, str. 419-429.
Primer za navođenje teksta preuzetog sa Interneta:

Prezime, inicijal(i) autora. (godina izdavanja). Naslov: podnaslov [online]. Mjesto izdavanja:

Izdavač (izdavač u tradicionalnom smislu ili organizacija odgovorna za održavanje stranice na internetu). Dostupno na: URL [datum posjete stranici]

Žitinski, M. (2010), Kultura poslovnoga komuniciranja, Sveučilište u Dubrovniku, http://www.unidu.hr/datoteke/172izb/KULTURA_POSLOVNOGA_KOMUNICIRANJA.pdf
(Pristup: 20.03.2015.)
Primjer naslovne strane:

UNIVERZITET U ISTOČNOM SARAJEVU
FAKULTET ZA PROIZVODNJU I MENADžMENT TREBINJE

NASLOV RADA 

(VELIKIM SLOVIMA, TIMES NEW ROMAN 14pt)

(Seminarski rad)
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Mentor:

Student:
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