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IIpenmer: Mnnmmjatusa 3a ycsajame [Iporpama o6yke u3 Microsoft Excel — a.

[TomroBanu,

Karenpa 3a npoussonno umkemepcTBo DakynreTa 32 MPOU3BOMILY H MEHAIMEHT Tpebumbe je
Ha CjeJHUIM KaTeape 6poj 03/22 oxpixanoj 01.07.2022. romune pasMaTpaia IIporpam obyke
u3 Microsoft Excel - a, xoju je mpemtoxuma o1l np Mapuna Munuhesuh.

Y ciionty Tauke 2. THEBHOr peia cjenmuue, Kartenpa je ycBojuia mpujeior mporpama u
JOHHjena OTyKy o ymyhuBamy WHHMLMjaTHBE 3a ycBajame mporpama obyke Hayuwo-
HacTaBHOM Bujehy ®akynrera 3a nponsBoamy 1 MeHaMeHT TpeGube.

[Mpunor: ITporpam o6yke u3z Microsoft Excel - a.

Tpebume, 06.07.2022. rogune nou. ap Pdnocnas Byuypesuh



IIJIAH OBYKE U3 MICROSOFT EXCELa

— MPAKTUYHU KypC —

Jemno ox Hajuemhie TIOCTAB/LEHUX TTUTabA HA PA3TOBOPY 3a nocao je “/Ja nu sname oa
paoume y Excel-y?”

MS Excel je jenan o HajMohHujux nporpama 3a rpaho-aHanuTUyKy 1 TabenapHy obpany
noaTaka, meropa yrorpeba je Heus6jexHa, a 4eCTO U HEONXOo/IHa y BehMHH KOMIaHHja.

dakyJITeT 33 MPOM3BO/IILY M MeHauMeHT Tpebube, y ckiaay ca OpojeM 3aMHTEPECOBAHMX
KaHaMaaTa, opraiusyje Kype us Microsoft Excel-a, no niaHy Koju je 1aT y HaCTaBKY.

Tpajame kypea: 20 IIKOICKUX YacoBa

Pagne BjemituHe:
Haxon noxahamwa Excel kypca nonasuuuy he crehn npuMjeHbUBa 3Haba v moryhHocTH
3a paj ca taGenama u paanum nucrouma y Excel-y. Vrnosnaru he ce ca xopuifiemseM
dyHKIM]a, KpeupambeM  BIACTUTUX (OpMYJIa, aHANIM3OM ~ NOZIaTaKa, M3pajzoM  BpJIO
1peU3HUX, TPOQeCHOHAIHUX U raj YyyHa ¥ NpUKa3a
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1. VYBoay Kypc U MJIaH paja. Oane uﬂd)opMauHJe 0 Excel-y

2. dopmarupate paHUX JIMCTOBA U tabena.

3. DuNTpUpame MoJIATaKa y JUCTOBUMA U Tabesama. Paj ca TynivkaTima.

AyTOMATCKO TNOITY HaBae MoJiaTaKa.

4. Copruparbe nojaraka (single, multilevel sorting).

S. C 6TOTa.J‘II/I.
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YMeTa}be rpaq)nka KOpHIHTeH)eM yrpa}jeHHx TEMILIE|TA.

dopmatupame U ypehiBarbe eaeMeHaTa rpahukoHa.

KopucHIYKY npusiaroheHu TEMILIEjTH 3a rpaduke.

JlonaBame M yKJamambe MoJ1aTaka ca rpapuka.

YMerame Sparklines

3. TepmuH (2 yaca) .

Hltammname rpa VKA.

[TusoT Tabene.

duitpuparme y TMBOT Tabenama.

Report Layouts y nMBOT Tabej1ama.

Paj ca nogauuma (Source Data) y muBoT Tabesiama.

Ba.m/mauuja rojaTtaka (Data Valldatlon)

YMeTaH,e MUBOT rpauKOHa.

VcnoBHO dopMatuparbe (yrpalieHe GyHkupje).

KoprcHUYKH IeMHICAHO YCIIOBHO (hopMaTHparbe.




| Ilose3uBame N0/IATAKA.
| VMeTame KOMEHTapa.

nojartaka y henujama, JUCTOBUMA, ..

3alTuTa

Kpeupame 1 MMEHOBAke OIIcera, HaBUraLyja.
| IF ynkumja.
VrbexxaeHe
6. Tepmun (2uaca) .
DyHKLMjE 32 320KPYIKUBALE.
| Anarke ca Formula Auditing Tools xapTuLE.
| dynxuuja VLOOKUP.
dyunxumja IFERROR.
T L Ly
®ynxupje SUMIF, AVERAGEIF, SUMIFS.
dyHKIM]e 32 Pajl ca TEKCTOM.
S iepunC e .
Kouconuaaluja 1mojaaraKa.
\ Goal Seek.
| Data Tables.

Scenario Manager.
FET o e
Makpou y Exuen-y.

| Developer Tab.
| CHumarbe Makpoa.
| Visual Basic Editor.
Makpo¥ - NpuMjepH » -
T1poBjepa 3Hamba (MPAKTUIHN TECT)
OG K nsBoljersa nporpama: Hacrasa ce U3BOIM Y pauyHapeKoj CalH, y3 MpaKkTHiaH paj
Ha pavyHapy.
Hauun nposjepe: Ha kpajy Kypca, Moan3HuLH e onpaanTH NPAKTUYHU TECT Ha
pauyHapy u3 Excel-a, kako 61 ce TIPOBjepHO HUBO CaBJIAJAHOCTH rpajuBa obpaheHor
TOKOM Kypca.
bpoj nojazHuKa y rpyrnaMa: 10 10 mona3HUKa
Ycnosu 3a ynuc: [To3HaBarse 0CHOBA pa/ia Ha pauyHapy 4 Microsoft Office makeTuma.

byHKIH]E.

[ToskeJbHO je U M03HABAE OCHOBA paja y Excel-u.



